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PROCEDURA PRESENTAZIONE DOMANDE INGRESSO 
 
Tutte le informazioni relative ai possibili ingressi e  circa la disponibilità dei posti disponibili 
saranno rilasciate telefonicamente dal Direttore Sanitario (nei giorni di presenza  in 
Struttura) e dalla Caposala (dal lunedì al venerdì 12,30/14,00). 
 
Le domande  dovranno essere consegnate al Direttore Sanitario: se pervenute all'Ufficio di 
Segreteria saranno inserite in busta chiusa e consegnate al Direttore Sanitario. Sarà 
possibile l'invio tramite mail (nsmisericordia@libero.it); se pervenute tramite altra mail 
saranno inoltrate alla suddetta casella. 
 
Il Direttore Sanitario contatterà il Medico/famigliare/struttura di riferimento per informazioni. 
 
In caso di esito negativo verrà informato tramite mail l'Ospite/famigliare/struttura 
 
In caso di esito positivo: 
1) Il Direttore Sanitario contatta l'Ospite/famigliare/Struttura richiedendo  la  
documentazione necessaria alla visita/ingresso; 
2) il Direttore sanitario  comunica il possibile ingresso all'Ufficio di Segreteria (allegando la 
domanda di ingresso); 
3) l'Ufficio procede alla protocollazione della domanda; 
4) l'Ospite/famigliare/Struttura dovrà contattare:  

• la Caposala per data visita/ingresso (e eventuali chiarimenti di tipo sanitario e di 
inserimento);  

• l'ufficio di segreteria  per numero biancheria e documenti amministrativi. 
 
All'ingresso  l'Ospite/famigliare dovranno sottoscrivere: 
1) consenso al trattamento dei dati personali (una copia verrà rilasciata per conoscenza); 
2) eventuale autorizzazione alla pubblicazione di foto e video; 
3) patto di condivisione per uscite dell'ospite in autonomia  e per  ingresso delle persone 
autorizzate alle visite.  
 
Al momento dell'ingresso verrà consegnata (od inviata tramite email)  copia del 
Regolamento interno ed informativa privacy. 
 
Dopo circa 15 giorni dall'ingresso (dopo che è stata compilata la scheda Aged da parte 
della Direzione Sanitaria)  si provvederà alla stipula del contratto di inserimento. 
 
Celle Ligure, 12 gennaio 2022 
 
 


